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Cast 1.
Uvodni ustanoveni

Vnitini t4d Domu déti a mladeze ve Varnsdorfu (déale jen DDM) je vydavan na zaklade § 30
zékona €. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$Sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon) a vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., 0 zajmovém vzdélavani. DDM napliiuje
pravo déti na vyuziti volného &asu, jez je zakotveno v Umluvé o pravech ditéte. Je otevien pro
¢innost vSech déti, mladeze a ostatnich zdjemcti bez rozdilu rasy, pohlavi, nabozenského
vyznani a politického zaméieni a bez ohledu na misto jejich trvalého pobytu nebo jiné

podminky.

Cast II.
Ucel a ptisobnost vnitiniho Fadu

Vnitini fa4d je zavaznou smérnici platnou pro vSechny interni i externi pracovniky DDM,
ucastniky pravidelnych i ptilezitostnych ¢innosti a vSechny ostatni navstévniky DDM.

Pii ¢innosti konané v pronajatych zafizenich se zaméstnanci a ucastnici ¢innosti fidi pokyny
provozovatele.

Vnitini fad je zvefejnén na pristupném mist¢ v DDM a webovych strankach zatizeni.
Prokazatelnym zptisobem jSOuU S nim seznameni zaméstnanci DDM a G¢astnici ¢innosti, 0 jeho
vydani a obsahu jsou rovnéz sezndmeni zakonni zastupci nezletilych ucastnikda.

Cast I1I.
Ucastnici zajmového vzdélavani

Ucastniky vzdé&lavani jsou déti, Zaci, studenti, pedagogicti pracovnici, zakonni zéstupci
nezletilych ucastnikii, poptipad¢ dalsi fyzické osoby.

Cast IV.
Prava a povinnosti ucastniki zajmového vzdélavani

Prava ucastnikll zajmového vzdélavani (dale jen ZV) jsou dana zejména § 21 odst. 1 a 2
Skolského zakona a dal$imi obecné platnymi piedpisy. Povinnosti acastnika jsou dany zejména
§ 22 odst. 1 a 2 skolského zakona a dalsimi obecné platnymi piedpisy.

Clanek 1. U¢astnici zajmového vzdélavani maji pravo na:

a) zajmové vzdelavani, na zabezpeceni piistupu k informacim, které podporuji jejich moralni,
duchovni a socidlni rozvoj

b) ochranu pted vlivy ainformacemi, které by ohrozovaly jejich rozumovou a mravni vychovu
a nevhodné ovliviiovaly jejich moralku

c) ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim

d) specialni péci v ramci moznosti, jde-li 0 ucastniky se specialnimi vzdélavacimi potiebami

e) vyjadfovat se svobodné K ZV ajejich vyjadieni musi byt vénovana pozornost, ktera
odpovida jejich véku a stupni vyvoje

f) obratit se na pedagoga se zadosti 0 pomoc, informaci a radu

g) narespektovani individualnich zvlastnosti, odli$nosti a zdravotniho stavu.



Clanek 2. Utastnici zajmového vzdélavani maji povinnost:

a)
b)
c)

d)

q)

dodrzovat vnitini tad DDM

dodrZzovat provozni fad mistnosti, pravidla BOZP a PO

zachovavat pravidla slusného chovani ve vztahu k pedagogickym i ostatnim zam¢&stnanciim
DDM i ve vztahu k sobé navzajem

ve vSech prostorach dodrzovat zakaz koufeni a zakaz pozivani a piechovavani
alkoholickych ndpojt, drog a dalSich navykovych a omamnych latek

dodrzovat zakaz Sikany, rasismu a jinych projevu diskriminace, nasili a jejich propagace
pii akcich mimo budovu vénovat fadnou pozornost pravidlim bezpecnosti silni¢niho
provozu

Vv ptirod¢ se chovat v souladu s pravidly ochrany a tvorby zivotniho prostiedi

vyckat prichodu vedouciho zajmového utvaru (dale ZU) na pfedem uréeném mistd

na chodbach a pii praci se chovat ukaznéné a dbat pokynti vedouciho ZU i vech pracovniki
DDM

vyékat piichodu vedouciho zdjmového ttvaru (dale ZU) na piedem uréeném mistd

do ZU dochazet tadné a véas, piipadnou neuast omluvit vedoucimu ZU nebo
zodpovédnému pracovnikovi DDM

po piichodu do DDM si odlozit odév v Satné a piezout se

Vv klubovnach se nezdrzovat bez vedouciho

bez dovoleni vedouciho se nevzdalovat ze ZU

viechny zavady a ptipadné urazy hlasit ihned vedoucimu ZU

po ukonceni zajmové ¢innosti uklidit své pracovisté a piipadné vratit piesunuty nabytek na
puvodni misto

odchazet spoledné s ostatnimi ¢leny ZU a vedoucim, po prevléknuti opustit budovu.

Clanek 3. Zakonni zastupci maji pravo na:

a)
b)

c)

informace o zajmovém vzdélavani a chovani svych déti
vznaset pripominky a naméty k praci DDM
pozéadat 0 uvolnéni ucastnika z ¢innosti.

Clanek 4. Zakonni zastupci maji povinnost:

a)
b)
c)
d)

respektovat vyse uvedené povinnosti uc¢astnika
zajistit fadnou dochazku ditéte do ZU
na vyzvani feditelky se osobn¢ zli€astnit projednani zdvaznych otazek tykajici se ZV ditéte
oznamovat bezodkladné udaje a jejich zmény, tj. zejména:
e piijmeni a misto trvalého pobytu
e Udaje 0 zdravotni zpUsobilosti, zdravotnim postiZeni ¢i jinych skute¢nostech,
které¢ by mohly mit vliv na poskytované zajmové vzdélavani
e pfijmeni zdkonného zastupce, misto jeho trvalého pobytu, adresu pro doru¢ovani
pisemnosti, telefonické ¢i jiné spojeni.

Cast V.
Zaméstnanci Skolského zarizeni

Clanek 1. Zamé&stnanci DDM maji povinnost:

a)
b)

dodrzovat zakonik préce, vnitini fad, organizac¢ni fad, smérnice DDM a pokyny feditelky
DDM

dodrzovat pfi praci bezpeénostni, hygienické a zdravotni piedpisy, kontrolovat jejich
dodrzovani ucastniky ZV



c)

d)
e)
f)
9)

h)
i)

)
k)

vytvaret milé, vstiicné, kolegialni a pfijemné pracovni prostiedi, podilet se na dobré image
DDM, byt loajalni, neSifit nepatficné informace mezi klienty a na vefejnosti
a dodrzovat pravidla fair play

fidit se pravidly slusného chovani mezi zaméstnanci navzajem a ve styku s klienty zafizeni
dodrzovat stanovenou pracovni dobu

vést evidenci pracovni doby

provadét prace a Cinnosti, které plynou z jejich pracovni smlouvy, pracovniho zatazeni
a napln¢ prace

dodrzovat pravidla koordinace fizeni a respektovat vymezené pravomaoci

oznamovat ihned vedeni DDM divod a délku své nepiitomnosti v zaméstndni, a to
telefonicky nebo e-mailem

v¢as 0znamovat vedeni DDM nastup do zaméstnani po skonéeni pracovni neschopnosti
oznamovat neprodlené vedeni DDM zmény v osobnich tdajich a jiné skutecnosti, které
maji vyznam pro pracovni pomer

Clanek 2. Pedagogitti pracovnici maji povinnost:

a)
b)

c)
d)

9)

h)

a)

b)

plnit pfimou pedagogickou a vychovnou praci ve vSech formach ZV a konat prace
souvisejici

zajistovat vychovné vzd€lavaci praci s Gcastniky ZV dle zasad psychohygieny,
stanoveného rozvrhu ¢innosti a podle schvaleného planu

vést pozadovanou dokumentaci o ucastnicich a ¢innosti ZV

ptihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zaku, studentii a ostatnich ticastnik,
vytvafet podminky pro jejich zdravy vyvoj a prevenci vzniku socialné patologickych jevi,
pfedchazet vSem projevim i ndznakiim rasismu, xenofobie, agresivity a v§em zplisobim
Sikanovani, které nesmi byt v jakékoliv formé akceptovany

ochotné, dle danych moznosti, pomahat a podavat pozadované informace, jak ucastnikiim
ZV, tak jejich zakonnym zastupciim

vystupovat vi¢i UCastnikim ZV s porozuménim a pochopenim, dodrzovat pravidla
slusného chovani a rovného ptistupu

provadét zakladni poueni o bezpecnosti a pozarni ochrané pii zahajovani kazdé zajmové
¢innosti a 0 poudeni ¢astnikli pravidelnych &innosti provést pisemny zapis do deniku ZU,
pii zahajovani ostatnich forem vzdélavani provadét pouceni Gstné, za pouceni pracovniktl
a ucastnikl tdborovych a podobnych ¢innosti je odpovédny hlavni vedouci

informovat ucastniky a zakonné zastupce 0 zménach v provozu DDM, piipadné je seznamit
se zadsadnimi zménami podminek zdjmového vzdélavani

uzamykat po ukonceni ¢innosti mistnosti, kde tato ¢innost probihala a klice vracet na uréené
misto.

Cast VI.
Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniki zajmového vzdélavani

kazdy pracovnik DDM je povinen se zucastnit Skoleni bezpe¢nosti prace a Skoleni PO,
ziskané informace dodrzovat, dbat podle svych moznosti o svou vlastni bezpe¢nost, o své
zdravi 1 o bezpe€nost a zdravi osob, kterych se bezprostiedné tyka jeho jednani

kazdy pracovnik DDM zajiStuje bezpeCnost a ochranu zdravi ucastniki pii vSech
¢innostech a poskytuje jim k tomu nezbytné informace

nezletilého ucastnika ZV je povinen piedat pfed zahajenim cinnosti osobné zakonny
zastupce vedoucimu ZU, pii kazdém jiném zptisobu predani (napt. dité prichazi samo bez



d)

dozoru, dité pfivede jina osoba) nese odpovédnost za bezpecnost a zdravi nezletilého
ucastnika ZV zakonny zastupce

hlavni organizator poskytovanych sluzeb (Cinnosti, akci) je povinen oznamit zacatek
a konec ¢innosti a ur¢i zodpoveédnou osobu za bezpecnost ucastnikl

kazdy tiraz hlasi uéastnici ZV ihned vedoucimu ZU nebo jinému zaméstnanci DDM
nahlaSeny Graz zaméstnanec oSetii, piipadné zajisti transport k 1ékati, zapise tuto skutecnost
do knihy urazl, kterd je uloZena u feditelky DDM, a u nezletilého informuje o této
skutec¢nosti jeho zakonného zastupce

Cast VII.

Ochrana tcastnikt zajmového vzdélavani pied socialné patologickymi jevy

b)

b)

d)

a projevy diskriminace, nepratelstvi, Sikany, xenofobii nebo nasili

pedagogicti pracovnici plisobi na Ucastniky ZV nenasilnou formou a pfiméfené k jejich
veéku a schopnostem je seznamuji s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni,
virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video), patologického hracstvi, vandalismu,
kriminality a jinych forem nasilného chovani a vysvétluji pozitiva zdravého zivotniho stylu
V rdmci prevence pied projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili provadéji pedagogicti
pracovnici monitoring vztahti mezi détmi v ZU s cilem fesit piipadné deformujici vztahy
mezi Ucastniky jiz v pocatcich, a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci, piipadné
za pomoci Skolskych poradenskych zatizenich

v§ichni zaméstnanci DDM vytvafeji ptiznivé socialni klima mezi u¢astniky navzajem, mezi
ucastniky a zaméstnanci a mezi zaméstnanci a zakonnymi zastupci

pfi podezieni, Ze Sikana (chovani, jehoz zdmérem je ubliZit, ohrozit nebo zastraSit
kohokoliv, toto chovani je cilené a opakované) naplnila skutkovou podstatu piestupku nebo
trestného ¢inu, oznamuje feditelka DDM tuto skute¢nost Policii CR

v DDM ani v zajmovych utvarech neni povolena reklama, kterd je v rozporu s cili
a obsahem ZV a reklama ¢i prodej vyrobkli ohrozujicich zdravi, psychicky nebo moralni
vyvoj Ucastnikl zdjmového vzdélavani nebo piimo ohrozujici ¢i poskozujici zivotni
prostiedi

ucastnici ZV se v ptipad¢ pocitu ohrozeni ¢i skute¢ného ohrozeni mohou obratit na
kteréhokoliv zamé&stnance DDM, ohlaSené ptipady musi byt neprodlené U¢inné feSeny
a ptipadné obéti poskytnuta okamzita pomoc.

Cast VIII.
Podminky zachazeni s majetkem DDM a ostatnich osob

Ucastnici ZV, pracovnici DDM a navstévnici DDM jsou povinni udrzovat poradek,
neposkozovat ani nezcizovat majetek DDM ani ostatnich ucastnikli, fadné hospodatit se
svéfenymi prostiedky, Setfit materidlem, vodou a elektrickym proudem, neposkozovat
vybaveni mistnosti

vzniklé zavady a $kody musi byt ihned po jejich zjisténi hldseny vedoucimu ZU, piipadné
jinym pracovnikiim DDM

nahrady Skod vzniklych umyslné nebo z hrubé nedbalosti jsou vymahany na ptivodci skody
nebo jeho zdkonnych zastupcich

ucastnici ZV s sebou nenosi cenné véci, pokud je u sebe maji, nenechavaji je bez dozoru
a voln¢ polozené



e) vedouci ZU a organizatofi akci zajisti G&astnikim uschovani cennych véci a sdéli
ucastniklim, ze DDM za ptipadné ztraty neuschovanych véci neruci

f) pracovnici DDM jsou povinni ukladat cenné predméty i finan¢ni ¢astky bezpecné, tj. do
trezoru, uzamykatelnych skiini nebo pracovnich stolli, v opa¢ném piipad¢ zaméstnavatel
neodpovida za skodu.

Cast IX.
Provoz a vnitini rezim DDM

a) provoz DDM se fidi timto vnitinim fadem, provoznimi fady mistnosti, organizaénim faidem
a dal$imi vnitfnimi smérnicemi

b) ZU zpravidla zadinaji tietim tydnem v zaii a jsou ukonéeny druhym tydnem v &ervnu,
pokud neni urceno jinak

c) o vedlejsich a hlavnich prazdninach a v dobé svatki se krouzky a kurzy nekonaji

d) provoz DDM v pracovnich dnech zac¢ina v 9.00 hodin a kon¢i v 18.00, v patek v 17.00 hod.

e) pobyt zaméstnanct od 19.00 hodin do 8.00 hodin, o vikendech a dnech volna je mozny jen
se souhlasem feditelky

f) provoz o sobotach, nedé€lich, dnech volna a prazdninach je organizovan podle planované
¢innosti na zaklad¢€ organizacniho zajisténi akce

g) ve vSech objektech je piisny zakaz koufeni, podavani, prodeje a konzumace alkoholickych
napoju a jinych navykovych latek

h) pedagogicky pracovnik, ktery ma uréeny den sluzbu, pied odchodem z budovy zkontroluje
uzavieni oken, uzamceni mistnosti, zkontroluje WC, zda se v zadné mistnosti nesviti
a zakoduje vstup do DDM

i) klic¢e od mistnosti se ukladaji na uréené misto

J) pojisténi budovy zajistuje majitel — Mésto Varnsdorf.

Cast X.
Zpiusob evidence ucastniki pro jednotlivé formy vzdélavani

Clanek 1. Pravidelna zajmova &innost

K pravidelné zajmové Cinnosti se zdjemci hlasi zdsadné pisemnou piihlaskou, kterda se po
vyplnéni stdva soucasti Skolni matriky, a jeji udaje se stavaji divérnymi. U nezletilych
ucastnikti musi byt ptihlaska podepsana alespon jednim zdkonnym zastupcem.

Clanek 2. Taborova a pobytova ¢innost

K taborové ¢innosti Se zajemci hlasi zasadné pisemnou piihlaskou, podepsanou alespon jednim
zakonnym zastupcem. U prazdninové cCinnosti je soucasti prihlasky i Iékafska zprava
0 zdravotnim Stavu ucastnika, po odevzdani I¢kaiské zpravy organizatorovi Se jeji daje stavaji
divérnymi.

Clanek 3. Spontinni innost

Ke spontanni ¢innosti se zpravidla neni nutné hlasit pfedem. Evidenci provadi zodpovédny
pracovnik kvalifikovanym odhadem. Z prostorovych nebo ¢asovych divodt mize zodpovédny
pracovnik omezit ¢i zakazat vstup ucastnikiim ¢innosti.

Clanek 4. Ostatni druhy &innosti

K ostatnim druhtim ¢innosti se zajemci hlasi individualné pisemné nebo ustné podle charakteru
akce.



Cast XI.
Vedeni dokumentace DDM, §kolni matrika

Vedeni dokumentace DDM stanovuje § 28 zékona ¢. 561/2004 Sb., (Skolsky zakon), ve znéni

pozdéjsich predpist.

Pro potfebu evidence tcastnikii zdjmového vzdélavani (dale jen pro Skolni matriku), ziskava

DDM tdaje z fadné vyplnéné piihlasky tcastnika zajmového vzdélavani, ktera je podminkou

k prijeti a obsahuje dle vyse uvedeného zakona tyto udaje:

a) jméno a piijmeni, rodné Cislo, statni obéanstvi a misto trvalého pobytu ucastnika zajmového
vzdélavani

b) datum zahajeni a ukonéeni zdjmového vzdélavani

€) udaje o zdravotni zpisobilosti, popiipad¢ zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na
prubéh zajmového vzdélavani

d) udaje 0 tom, zda je ucastnik zajmového vzdélavani zdravotné postizen, véetné idaji o druhu
postizeni nebo zdravotniho znevyhodnéni, popfipadé tidaje o tom, zda je ucastnik
zajmového vzdelavani socialné znevyhodnén, pokud je tento tidaj zdkonnym zastupcem
ucastnika zdjmového vzdélavani nebo zletilym tcastnikem poskytnut

e) oznaceni Skoly, v niz se Gcastnik zajmového vzdélavani pripadné vzdélava

f) jméno a piijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresu pro dorucovani
pisemnosti, telefonické spojeni.

Zaznamy nebo zména tdaji ve Skolni matrice jsou provadény neprodlené po jejich ozndmeni

ucastnikem zajmového vzdelavani, ptipadné jeho zdkonnym zéastupcem.

Za vedeni Skolni matriky zodpovida feditelka DDM, pedagogicti pracovnici ji k registraci

predavaji ptihlasky do ZU. Za vedeni dokumentace akci a taborti zodpovidaji jednotlivi garanti

téchto akci.

Po ukonceni Skolniho roku je Skolni matrika vcetné piihlaSek uloZena u feditelky DDM,

pfipadné v archivu. Dokumentace akci se zaklada v fediteln€ a po dvou letech je ukladana do

archivu. Jeji uloZeni se tidi spisovym a skartaénim fadem DDM.

Prava a povinnosti pfi zpracovani osobnich udajl podléhaji platné legislativé, zejména

Obecnému nafizeni o ochran€ osobnich udajii vydanym Evropskou komisi (GDPR).

Cast XII.
Uplata za zajmové vzdélavani

a) podminky a stanoveni vySe Uplaty za zajmové vzdélavani se fidi vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb.,
o z4jmovém vzdélavani

b) tplata za pravidelnou ¢innost v zajmovych ttvarech se stanovuje vzdy na obdobi Skolniho
roku, poplatky mohou byt odlisné a vychézeji z finan¢ni naro¢nosti konkrétniho utvaru

c) pii odhlageni u¢astnika ze ZU se uplata vraci pouze v zavaznych a dolozenych ptipadech
(st€éhovani, dlouhodoba nemoc apod.)

d) tplata se stanovuje i pro dalsi formy ZV, a to vzdy v souladu s charakterem akci. Vyse
uplaty k jednotlivym ¢innostem je zvetejiiovana a uvadéna na informacnich propagacnich
materidlech ¢i na ptihlaskéach na akce.

Clanek 1. SniZeni nebo prominuti viplaty

Uplata miiZe byt snizena nebo prominuta:

a) ditéti, zakovi nebo studentovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na davky
pomoci v hmotné nouzi, které pobira jeho zakonny zastupce nebo jina opravnéna osoba



b) ditéti, zakovi nebo studentovi, pokud ma narok na piispévek na uhradu potieb ditéte
Vv péstounské péci a tento prispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena, pokud skute¢nosti uvedené
v pismenu a) a vyplaceni ptispévku uvedeného v pismenu b) prokaze feditelce DDM.

Dale mize byt uplata sniZena ucastnikiim, ktefi jsou zapsani k pravidelné Cinnosti, a to ve

vice jak ve dvou zajmovych utvarech.

O sniZeni ¢i prominuti Uplaty rozhoduje feditelka DDM a zadosti se posuzuji individualné.

Clanek 2. Forma dhrady a terminy splatnosti iplaty za zajmové vzdélavani

Uplata za ZV miiZe byt uhrazena:

a) V hotovosti povétenému pracovnikovi DDM

b) ptevodem na bankovni uc¢et DDM

Uplata za ZV miiZe byt v navaznosti na délku zajmového vzdélavani hrazena:

a) za cely skolni rok nebo za pololeti u zajmovych Gtvart

b) jednorazové u ostatnich forem ZV

Terminy splatnosti uplaty za ZV:

a) uplatu za zAjmové vzdélavani v ZU s &innosti zahajovanou v zaii lze uhradit v daném
Skolnim roce vzdy do konce fijna za 1. pololeti a do konce ledna za 2. pololeti, pfi pozd&jsim
ptihlageni pred prvnim nastupem do ZU

b) uplata za ZV ostatnimi formami je hrazena do terminu stanoveného organiza¢nimi pokyny
dan¢ akce, nejpozdéji vSak do terminu zahdjeni téchto ¢innosti

C) ucastnici jsou povinni uhradit Gplatu ve stanovenych terminech, neuhrazeni uplaty ani
V ndhradnim terminu bude posuzovéno, jako by ucastnik vzdélavani zanechal dnem
nasledujicim po dni, kdy mél v ndhradnim terminu tplatu uhradit.

Cast XIII.
Vychovna opatieni

Vychovna opatfeni mohou byt udélovana a uklddana dle § 31 skolského zkona.

Vychovnym opatifenim jsou pochvaly nebo jind ocenéni a kazeniskd opatireni. Kazenskym
opatfenim je podminéné vylouceni ¢lena ze Skolského zatizeni, vylouceni ¢lena ze Skolského
zafizeni a dalsi kazenska opatteni, ktera nemaji pravni disledky pro ¢leny Skolského zatizeni.
Pochvaly, jind ocenéni a dal$i kazeniska opatfeni mizZe udé€lit ¢i ulozit feditelka DDM nebo
vedouci ZU. Ministerstvo stanovi provadécim pravnim ptedpisem druhy dal$ich kazefskych
opatfeni a pochval nebo jinych ocenéni.

Reditelka DDM miize v ptipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych timto
zakonem nebo vnitinim fadem rozhodnout o podminéném vylouceni nebo o vylouceni Clena
Skolského zafizeni.

Zv1asté hrubé slovni a timysIné fyzické utoky c¢lena vici pracovnikiim Skolského zafizeni se
vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto zakonem.

Cast XIV.
StiZnosti, podnéty a piipominky Kk ¢innosti DDM

a) stiznosti, podnéty a pfipominky k ¢innosti DDM mohou podavat ucastnici samostatné,
prostiednictvim vedoucich ¢innosti nebo na adresu sidla DDM Varnsdorf, Otahalova 1260

b) stiznosti, pfipominky a dal$i podnéty mohou ucastnici podavat i na adresu
info@ddmvarnsdorf.cz. DDM fesi vSechny takto obdrzené podnéty, pisatele vyrozumi
v ptipadé, Ze uvede své jméno, piijmeni a adresu bydliste.
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Cast XV.
Zavérefna ustanoveni

=

Na tento vnitini fad navazuji provozni fady mistnosti a organiza¢ni fad.

2. Vnitini fad se vztahuje na v§echny tcastniky zajmového vzdélavani, veetné téch, ktefi podle
Skolského zakona nejsou povazovani za déti, zaky nebo studenty.

Ulozeni smérnice Ve spisovné organizace se fidi spisovym a skarta¢nim fadem DDM.
Vnitini fad vydava feditelka DDM v aktualizovaném znéni dne 05.09.2022.

Vnitini fad nabyva ucinnosti dnem vydani.

ok w

Ve Varnsdorfu dne: 05.09.2022

Vnitini fad nabyva a¢innosti dnem 05.09.2022.
Predchozi znéni pozbyva platnosti dnem 04.09.2022

Bc. Marcela Loukova
feditelka Domu déti a mladeze Varnsdorf



Priloha €. 1 Vnitiniho Fadu
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Provozni rad ué¢ebny

1. Do udebny pfichazeji ¢lenové ZU pouze pod vedenim vedouciho ZU nebo jiné zodpovédné
osoby.
2. 'V ucebné plati vnitini fad DDM.
3. Clenové ZU provadgji pouze ¢innosti uréené vedoucim ZU. Dodrzuji stanovené postupy
a chovaji se tak, aby neohrozili zdravi své ani ostatnich ptfitomnych.
4. Vsichni pfitomni zachédzeji s vybavenim a zafizenim ucebny Setrné, pokud zjisti zavadu,
oznami ji neprodlend vedoucimu ZU a vybaveni ¢i zatizeni jiz nepouZivaji.
5. Kazdy uraz hlasi ptitomni ihned vedoucimu ZU. Vedouci ZU posoudi zavaznost poranéni
a v ptipadé vaznéjsiho urazu postupuje nasledujicim zplisobem:
a) informuje vedeni DDM
b) zavola RZS nebo sam zajisti oSetieni
C) oznami rodi¢am telefonicky danou skute¢nost
d) provede zapis do knihy traz.
6. V ucebné vsichni pfitomni dodrzuji potadek a Cistotu, pouzité vybaveni a zafizeni vraceji
na své misto.
7. Vsechny elektrospotiebite zapina do sité a odpojuje ze sité vedouci ZU.
8. Je prisné zakazano kouteni, konzumace alkoholickych napoji a jinych navykovych latek,
jakakoliv manipulace s ohném a zasahovani do rozvodu elektfiny.
9. Do uéebny se nesmi bez souhlasu vedouciho ZU nosit zvykacky a jidlo, pokud manipulace
s potravinami netvofi napln ¢innosti.



Priloha €. 2 Vnitiniho Fadu
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Provozni iad u¢ebny keramiky

Do ugebny piichazeji ¢lenové ZU pouze pod vedenim vedouciho ZU nebo jiné zodpovédné
osoby ve vhodném pracovnim obleceni.
V ucéebné plati vnitini fad DDM.
Clenové ZU provadéji pouze ¢innosti uréené vedoucim ZU. Dodrzuji stanovené postupy
a chovaji se tak, aby neohrozili zdravi své ani ostatnich pfitomnych.
VSsichni pfitomni zachazeji se zafizenim ucebny, pomlckami a materidlem Setrné, pokud
zjisti zavadu, oznami ji neprodlené vedoucimu ZU a vybaveni ¢&i zafizeni nebo pomiicky jiz
nepouzivaji.
Na hrnéifském kruhu smi pracovat p¥itomny téastnik jen se souhlasem vedouciho ZU.
Elektrickou vypalovaci pec smi obsluhovat pouze vedouci ZU, ostatnim pfitomnym je to
prisné zakazano.
Opravy pece smi provadét pouze odborna firma nebo jeji povéteni pracovnici.
Je zakazano zapinat pec poSkozenou nebo pec s vadnou elektrickou instalaci.
Béhem provozu pece je zakdzano pracovat a manipulovat ve stejném prostoru nebo v jeho
nejbliz§im okoli s hotlavymi nebo vybusnymi latkami.
Na peci je zakazano susit nebo ohiivat jakékoliv hotlavé materialy.
Keramické nebo sklenéné zbozi a glazury je povoleno pii vypalu zahiivat pouze na
maximalni povolenou teplotu.
Do rozzhavené pece je zakazano nahlizet bez ochrannych bryli.
Po vypalu je nutné vzdy vyckat do doby vychladnuti vypalovanych vyrobku a K jejich
vytahovani z pece je nutné pouZivat ochranné zaruvzdorné rukavice.
Pti praci s glazurami a barvami vSichni pfitomni dbaji na dodrzovani hygienickych zésad,
po praci si ihned umyji ruce mydlem a ocisti si potiisnéné ¢asti téla a odévu.
Z ucebny keramiky si pfitomni neodnéseji nastroje, material nebo vyrobky bez souhlasu
vedouciho ZU.
Pii ukonéeni prace odevzdaji vSichni pfitomni vyrobky vedoucimu ZU, peélivé oéisti a
uklidi pouZivané nastroje a materialy.
Kazdy traz hlasi piitomni ihned vedoucimu ZU. Vedouci ZU posoudi zivaznost poranéni
a v ptipadé vaznéjsiho urazu postupuje nasledujicim zpiisobem:

a) informuje vedeni DDM

b) zavola RZS nebo sam zajisti osetieni

€) oznami rodicam telefonicky danou skutec¢nost

d) provede zapis do knihy trazi.
V ucebné vSichni pfitomni dodrzuji poradek a Cistotu, pouZité vybaveni a zafizeni vraceji
na své misto.
Vsechny elektrospotiebi¢e zapina do sité a odpojuje ze sit& vedouci ZU.
Je ptisné zakazano kouteni, konzumace alkoholickych napoji a jinych navykovych latek,
jakékoliv manipulace s ohném a zasahovani do rozvodu elektiiny.
Do ugebny se nesmi bez souhlasu vedouciho ZU nosit zvykacky a jidlo, pokud manipulace
S potravinami netvoti napli ¢innosti.



Priloha €. 3 Vnitiniho radu
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Provozni rad télocvicny

1. Do t&locviény prichazeji ¢lenové ZU pouze pod vedenim vedouciho ZU nebo jiné
zodpovédné osoby.

2. Do télocvi¢ny je vstup povolen pouze ve sportovnim obleceni a v pevné Cisté obuvi se
svétlou podrazkou.

3. Clenové ZU provadéji pouze ¢innosti uréené vedoucim ZU. Dodrzuji stanovené postupy
a zpusoby cviceni, chovaji se tak, aby neohrozili zdravi své ani ostatnich ptitomnych.

4. Vsichni pfitomni zachézeji s t€lovychovnym nafadim a zafizenim télocvi¢ny Setrné,
pokud zjisti zdvadu, oznami ji neprodlené vedoucimu ZU a nafadi &i zafizeni jiz
nepouZzivaji.

5. Pfi cviCeni nesmi mit cvicenci na sobé hodinky, fetizky a jiné pfedméty, které by mohly
zplsobit uraz. Ukladaji je na uréené misto podle pokyni vedouciho ZU. Do t&locviény
se rovnéz nesmi bez souhlasu vedouciho ZU nosit zvyka&ky a jidlo.

6. Kazdy uraz hlasi piitomni ihned vedoucimu ZU. Vedouci ZU posoudi zavaznost
poranéni a v ptipad€ vaznéjsiho urazu postupuje nasledujicim zpisobem:

e) informuje vedeni DDM

f) zavolad RZS nebo sam zajisti oSetieni

g) oznami rodi¢um telefonicky danou skutec¢nost
h) provede zapis do knihy urazi.

7. 'V télocviéné vSichni pfitomni dodrzuji potadek a Cistotu, nafadi vraceji na své misto.

8. PiicviCeni pii reprodukované hudbé zapina do sité a odpojuje ze sité zdroj hudby pouze
vedouci ZU.

9. Je ptisné zakazano koufeni, konzumace alkoholickych napoji a jinych navykovych
latek, jakakoliv manipulace s ohném a zasahovani do rozvodu elekttiny.



